Kanton St.Gallen
Weiterbildungszentrum
Rorschach-Rheintal

Studienbegleitung Weiterbildung
(Mitarbeiter/in Administration)

Das Berufs- und Weiterbildungszentrum Rorschach-Rheintal

(BZR) ist eine Bildungsinstitution des Kantons St.Gallen mit
Standorten in Rorschach und Altstatten. An unserem
kaufménnischen und gewerblich-industriellen Kompetenzzentrum
erwerben jahrlich 2100 Lernende aus 12 Kantonen und 52 Nationen
ihre berufsspezifische, schulische Grundbildung, teilweise mit
Berufsmaturitat. Die berufliche Weiterbildung fir Erwachsene
vervollstandigt unser Bildungsangebot.

Stellenbeschreibung

Wir suchen per 1. Juni 2024 oder nach Vereinbarung eine

Studienbegleitung Weiterbildung (Mitarbeiter/in
Administration)

Arbeitspensum: 100%
Arbeitsort: Rorschach

Was Sie erwartet

persdnliche und telefonische Kundenbegleitung und -beratung
Kundenakquise und Teilnehmerverwaltung
Lehrgangsausschreibung

Lehrmittel — und Materialbestellungen

Prifungsplanung und -organisation

Lehrgangabschlussarbeiten
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Debitorenbewirtschaftung
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Was Sie auszeichnet

v

A SRR

Lehrabschluss Kauffrau/Kaufmann EFZ oder gleichwertige
Ausbildung sowie Berufserfahrung

Zuverlassigkeit und Freude am Umgang mit Menschen
Flexibilitat, Belastbarkeit und Teamféahigkeit

gute Organisations- und Kommunikationskompetenzen in
einer agilen Organisationsstruktur

rasche Auffassungsgabe und selbstandige, gut organisierte
Arbeitsweise sehr gute Informatikanwenderkenntnisse

stilsichere Korrespondenz

Was wir bieten

v

v

ein motiviertes, engagiertes und aufgestelltes Team

eine spannende, vielfaltige und selbstandige Tatigkeit in einem
zugeteilten Bereich

die Méglichkeit, Ihre Fahigkeiten und Talente in unserem
dynamischen Bildungsumfeld einzubringen

Homeoffice nach Absprache, flexible Arbeitszeiten

Bereit flir den ndchsten Schritt? Wenn wir lhr Interesse wecken konnten und Sie ein Teil
des Teams sein mdchten, freuen wir uns auf lhre Bewerbung.

Weitere Auskiinfte unter: Michael Meier, Leiter Weiterbildungszentrum, 058 229 99 81

Die Bewerbungsfrist lauft bis 8. Marz 2024


https://recruitingapp-2800.umantis.com/Vacancies/4655/Application/New/1

Rorschach
Weiterbildungszentrum
Rorschach

FeldmUhlestrasse 28
9400 Rorschach

Tel. +41 58 229 99 81
rorschach wzr.ch

Altstatten
Weiterbildungszentrum
Altstatten

Bildstrasse 8
9450 Altstatten

Tel. +41 58 229 99 35
altstaetten wzr.ch

Nehmen Sie mit uns Kontakt auf, wir freuen uns auf Sie.

wzr.ch


tel:+41582299981
tel:+41582299935

